PPROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

[Codigo: -AB-6

[Versién: 1

(8) ProsPERIDAD 004

PROCESO DE ADQUISICION

DE BIENES Y SERVICIOS.

RESPONSABLE: I e
po— Establecer el procedimiento para la modalidad de seleccion por Lictacién PUblica, a que se refiere a Ley 80 de
C 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.
Este procedimiento esta diigido 3 0s Directores Técnicos, Subdirectores Técnicos y/o Jefes de Oficinas,
ALCANCE: Coordinacores y supervisores, que buscan suplr as necesidades propias del Departamento Administrativo para la

Prosperidad Social.
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1. Entregar y recibir carpeta con documentacion
de investigacion de Mercado y Analisis del
sector, Estudios Previos y CDP para iniciar
proceso de contratacin.

Jefe de Ia dependencia
Solictante de la contratacién.

Técnico Administrativo de la
‘Subdireccién de
Contratacién

Carpeta contentiva de solicitud de

2. Asignar la  solicitud

Subdirectora de
Contratacién

remitiéndola con los documentos soporte, a la)
Coordinadora del GIT de Gestion Precontractual,
quien a su vez lo reasigna al profesional del
/grupo, por reparto

Coordinadora del GIT de
Gestién Precontractual de la
‘Subdireccién
Contratacién

Carpeta con Ia Solicitud de
Contratacién
Andlisis el sector
Estudios Previos

3. Realizar la revision previa desde el punto de,
vista juridico, teniendo en cuenta la naturaleza
del objetoa conratar, la modaidad de seleccién
aplicable, sus fundamentos juridicos y los|

de su competencia; de ser
realizan los ajustes pertinentes para presentar|
la solicitud a consideracion y aprobacion del
Comité de Contratacin.

En caso de que la dependencia
solctante cuente con abogado, este participars|
/en las revisiones y ajustes a que haya lugar.

Profesional /o Abogad de
biireccion de
* Controtacien

Carpeta con Ia Solicitud de
Contratacién
Anlisis el sector
Estudios Previos
(cop)

4. Si es necesario que la dependencia solicitante
realice ajustes, se devuelven los documentos,
para lo pertinente.

Profesional y/o Abogado de
la Subdireccién de
Contratacién y Dependencia
solicitants

Devolucion Carpeta para ajustes

5. Remitr I solctud de contratacin con sus
s soportes al Comité de Contratacion
e conformidod on Ia Resalucién No. 00361 del
15 de febrero de 2016 para su consideracion
aprobacién.

Profesional /o Abogado de
la Subdireccion de
Comratacin

Comité de Contratacion

6. Apmbar los estudios previos, sus anexos y
Si no tiene observaciones continia
con I actividad 7, de 1o contrarto vueve a |
actividad 1, o termina el proceso.

£°

Comité de Contratacién

Acta de Comité de Contratacién

7. Haborar el avso de convocatara v el
proyecto de pliego de condiciones de acuerd
Con 1a informacien téenica y franciera ncuide
len los estudios previos,

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién.

Proyecto de Pliego de condiciones
publicado en el SECOP

8. Publicar el proyecto de pliego de condiciones,
el aviso de convocatoria, el Analisis de Sector |
estudios previos en el SECOP.

Nota 4: I proyecto de pliego de condiciones,
permanecers publicado por el término de diez

(10) dias habiles para recibir observaciones.

Designar medants acta 2 os miembros el
Com Y Evaluador del Proceso
Se\ecc\or\, eenico Juridico y ancier, desd e\
puento de vista técnico de acuer
Mormado. por el Jefe de- I devenﬂenc\a
solicitante de la contratacién

Técnico Administrativo de la
‘Subdireccion de
Contratacién

Registro publicacion en el secop

Subdirector de contratacién

Acta de designacién los miembros

Cumireciors ds Contrataaiin,

10. Audiencia de asignacién de riesgos, si 3
solicitud interesado es necesario
adelantar una audiencia para precisar el
contenido y alcance de los pliegos de
condiciones, este tema se tratard en la misma,
Audiencia de Asignacion de Riesgos.

Subdireccion de
Contratacion y la
dependencia interesada en
Ia contratacion

Acta de audiencia de Asignacion de
Riesgos

Si se presentaron observaciones por parte,

correspondiente para la preparacién de las

ComitéEvaluador del proceso, en o atinente 2
su competencia.

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién

Comité Evaluador

observaciones presentadas al
Proyecto Pliego de condiciones (si
plica).

2
Pliego de condiciones definitivo
Resolucion de apertura

2 Recibidos o respucstas,  profesional de o
ontratacion realiza los ajustes

apertura. del proceso de. selecion
a).

(Resolucion de Aporturs

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién
Comité Evaluador

Resolucidn de Apertura

13.Publicar en el SECOP la resolucion de,
apertura, el pliego de condiciones definitivo y|
las respuestas a observaciones al proyecto de,
pliego de condiciones.

Técnico Administrativo de la
‘Subdireccion de
Contratacién

Publicacién en el SECOP

14. Al contenido del pliego de condiciones,
definitivo los posibles  proponentes  pueden|

Las respuestas a las observaciones formuladas,
se publican en el SECOP.

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién
Comité Evaluador

Subdirectora de
Contratacién

Respuesta a las observaciones
presentadas al Pliego de condiciones
definitivo, si aplica

15. Elaborar Adenda firmada por la Subdirectora
de Contratacién, que igualmente debe ser
publicado en el SECOP, haya lugar 2
modificar o ajustar la invitacién definitiva.

Nota 5: Se puede expedir Adendas para
modificar el Cronograma una vez vencido el
término para la presentacion de las ofertas y|
antes de la adjudicacion del contrato.

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién

Comité Evaluador

Subdirectora de
Contratacién

Adenda, si aplica

16. Publar o8 observaciones, s respusstas 9
mism: s adendas al pliego de
condicones defritve en 1 SECOP

Técnico Administrativo de la
‘Subdireccion de

Contratacién

Publicacién en el SECOP

17. Rechbi los propuestas y eabora el acta ce
v pcion  de  propuestas,
adcenaimente se remiten los propuestas 3 1og
miembros del Comité Asesor y Evaluador para la)
levaluacién de requisitos habilitantes juridicos,
financieros, técnicos  la evaluacién técnica.

Publicar ol Acta de
documentacién en el SECC

Cierre y  demds

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién

Técnico Administrativo de la

‘Subdireccion d
Contratacién

Comunicacion y/o ofic remidendo
propuestas para evalua
Ublcacisn an ol SECOP

18. Los evaluadores juridicos, financieros y
técnicos, revisan el cumplimiento de los,
requisitos _habil De ser necesario y
cuando aplique, solicitan en cada uno de los
informes de evaluacién, subsanar los requisitos,
0 documentos aportados. Asi mismo, los
levaluadores técnicos evalian las propuestas
recibidas y recomiendan la adjudicacion o
declaratoria de desierta del proceso.

£ Técnico Adminitratio de la Subdreccén de
Contrataci los  Informes
Evaluacién juridico, financiero y técnic

recibo de las observaciones correspondientes.

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién
Comité Asesor y Evaluador
Técnico Administrativo de la
‘Subdireccion de

Contratacién

Informe de Evaluacién suridcs,
nciero y tés
forre se Evalua:mr\ Tecnico-

Publicacion on of SECOP

19. Si se formularon observaciones a los
Informe de Evaluacién, los miembros del Comité,
/Asesor y Evaluador, preparan las respuestas, de
acuerdo con la naturaleza de las mismas
(juridicas, financieras o técnicas).

Los evaluadores técnicos realizan la calificacion,
definitiva de las propuestas y establecen el
orden de elegibilidad de los proponentes
incluyendo en el informe de evaluacion técnico,
la recomendacion de adjudicacion o declaratoria,
de desierta.

El Técnico Administrativo de la Subdireccion de|
Contratacion, publica las _respuestas a las,

fones_en el SECOP y el orden de
elegibilidad definitivo.

Comité Asesor y Evaluador

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién

Técnico Administrativo de la
direccion d
Contratacién

Respuesta a las observaciones al
Informe de Evaluacién, (si aplica)

Se realizara audiencia piblica de
ad]udlcaclun o declaratoria de desierta de
/acuerdo al procedimiento establecido en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y decretos,
reglamentarios, de la cual se deja constancia en|
acta.

Subdirectora de
Contratacién

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién

Acta de audiencia piblica de
adjudicacién o declaratoria de
desierta

Resolucién de Adjudicacién o
declaratoria de desierta
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RESOLUCION DE ADJUDICACION

ECiaoracion b contmara o

ELABORACION DE CONTRATO

PUBLICACION SECOP

si

ELABORACION RESOLUCION
DECLARATORIA DESIERTA

PUBLICACION ei con la

EN ELSECOP vidad No. proceso. El acto
administrativo de declaratoria de desierto del
proceso es publicado en el SECOP.

Elaborar el administrativo  de
i6n o declaratoria de desierta y el acta
de adjudicacién o declaratoria de desierta.

21.

En el caso de declaratoria de desierto, el Jefe de,
e mediante

Profesional de la
Subdireccién de
Contratacién

Acto Administrativo de Adjudicacién

Desierta/Memorando

22. Una vez elaborado el Acto administrativo de|
Adjudicacién se procede a publicar en el SECOP.

Profesional de la
Subdireccion de
Contratacién

Técnico Administrativo de la
‘Subdireccion de

Resolucién de Adjudiciacién
publicacién Secop

23. Se solicitan los documentos para la
elaboracién  del contrato al proponente,
‘adjudicatario por medio de correo electrénico.

Profesional de la
Subdireccién de
Contratacién

Informe de beneficiario de cuenta,
Informe tributario, Cuenta bancaria,
RUT

24. El contrato es elaborado por el profesional a)
cargo del proceso. Termina proceso.

Profesional de la
ubdireccién de
Contratacién

Contrato

25. Publicar el Contrato en el SECOP

Profesional de Ia
Subdireccion de
Contratacién

Administradora Secop.

Publicacién en el SECOP

| Duracién el procedimiento

Observaciones

A partir de la radicacion de la solicitud, el tramite el proceso de seleccién demanda aproximadamente tres (3) meses.

o e

REQUISITOS LEGALES APLICABLES AL PROCEDIMIENTO

Constitucién Politica de Colombia
Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1437 de 2011

Decreto Ley 019 de 2012
Decreto 1082 de 2015

Decreto 2559 de 2015

Resolucion interna No. 00045 del 13 de enero de 2016

fente,

Demés disposiciones vigentes aplicables en materia contractual y aquellas que las modifiquen, deroguen, adicionen o complementen.

GLOSARIO Y/O ABREVIATURAS

Ficha técnica:

de un bien o servicio.
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